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Musterstadt, den TT.MM.JJJJ 
Muster GmbH 

z. Hd. Frau / Herr Ansprechperson 

Musterstr. 1 

12345 Musterstadt 
 
 
Ihr Stellenangebot für eine/einen Personaldienstleistungskauffrau /-mann vom TT.MM.JJJJ 
(Referenz-Nr. ABC-123) 
 
Sehr geehrte Frau Muster, / Sehr geehrter Herr Muster,  
 
Sie möchten Ihr Team mit einer engagierten Personaldienstleistungskauffrau verstärken, die 
Begeisterung für ihren Beruf mitbringt und bereits über Fachkenntnisse im Bereich (Vermittlung von 
medizinischem Fachpersonal) verfügt? Gerne bringe ich sowohl mein Wissen aus meiner Ausbildung 
als auch meine Erfahrung aus meiner bisherigen beruflichen Tätigkeit ein, um Sie beim Ausbau Ihrer 
Marktposition tatkräftig zu unterstützen. 
 
Meine Ausbildung habe ich 2020 erfolgreich abgeschlossen. Nunmehr bin ich seit drei Jahren als 
Personaldienstleistungskauffrau mit den Schwerpunkten (Personalvermittlung und 
Personaleinsatzplanung) bei der XY GmbH tätig und habe mich auf (den Bewerberkreis medizinisches 
Fachpersonal) spezialisiert. Der persönliche Kontakt zu Bewerber:innen und Kund:innen ist mir ebenso 
wichtig, wie eine gute Zusammenarbeit mit dem gesamten HR-Team. 
 
Dabei gehören (Active Sourcing und Bewerbermanagement) genauso zu meinen täglichen Aufgaben, 
wie (das Onboarding unserer Kandidat:innen bei unseren Auftraggeber:innen). Erst vor einigen 
Monaten habe ich mich mit eigenen Vorschlägen für (die Optimierung unserer Kundenakquise durch 
das Tool XY) eingesetzt und konnte so (die Kliniken in A und B sowie das Großlabor C als neue Kunden 
hinzugewinnen). 
 

An Ihrem Stellenangebot reizt mich besonders die Möglichkeit, mein Expertenwissen bei der 
Vermittlung von Personal im Gesundheitssektor vertiefen und ausbauen zu können sowie verstärkt im 
internationalen Umfeld Bewerber:innen gewinnen zu dürfen. Ich bin überzeugt, dass nicht nur meine 
fachlichen Kenntnisse sondern auch meine offene, freundliche Art sowie meine eigenständige, 
organisierte Arbeitsweise eine Bereicherung für Ihr Unternehmen darstellen werden. 
 

Weitere Details können wir gerne in einem persönlichen Gespräch erörtern.  
Die Tätigkeit könnte ich nach Ablauf meiner 3-monatigen Kündigungsfrist zum TT.MM.JJJJ beginnen.  
Meine Gehaltsvorstellung liegt zwischen XX.000 - XX.000 Euro brutto im Jahr. 
 
Ich freue mich auf Ihre Rückmeldung und verbleibe mit freundlichen Grüßen  
 

Martina Mustermensch 
 
Anlagen: Lebenslauf, aktuelles Zwischenzeugnis, Schulungszertifikat AA, Sprachzertifikat Englisch C1 

 


